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El Centro de Docencia y Aprendizaje-ITAM (CDA) es un espacio dedicado a la
innovacion educativa en nuestro Instituto. Su mision es apoyar a la facultad en la
transformaciéon de la experiencia de ensefianza, proporcionando herramientas
pedagodgicas y acceso a informacion relevante. De esta manera, buscamos que
nuestros docentes se mantengan a la vanguardia, preparados para enfrentar los
desafios internos y atender las demandas de la sociedad actual.

En el CDA nos enfocamos en:
- Desarrollar estrategias didacticas para facilitar la ensefianza activa y el
aprendizaje centrado en los estudiantes.
- Brindar herramientas que fomenten una experiencia colaborativa exitosa entre
el profesorado y el estudiantado.
« Promover el uso de tecnologias para enriquecer la experiencia educativa y el
logro de metas de aprendizaje de los estudiantes.

En caso de dudas, contactenos:

ext: 1554
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1. INTRODUCCION

El tiempo en aula es la estrategia principal de ensefianza de nuestros cursos del ITAM;

sin embargo, una plataforma educativa, como Canvas, puede actuar como una valiosa
extension de esta modalidad presencial, facilitando la organizacion y gestion de las
materias que usted puede impartir. Un curso en Canvas se compone de diversos
elementos: informacién general, actividades, lecturas, evaluaciones e instrucciones, etc.
Al disefiar la manera en que se presentara esta informacién a los estudiantes, es
fundamental considerar cédmo garantizar un facil acceso al contenido, establecer un
orden logico y facilitar la realizacion efectiva de las actividades.

La presente Guia tiene el propésito de ensefiarles la gestion de algunos de estos
elementos que tiene la plataforma: médulos, paginas, tareas, archivos, entre otros. Su
finalidad es facilitar la organizacidon y que el estudiante encuentre la informacion
necesaria para cumplir con su materia de manera Optima favoreciendo su aprendizaje.

Canvas es un espacio asincrono en el que los estudiantes pueden acceder para

revisar materiales, recursos, el calendario de actividades y hacer tareas o
evaluaciones.
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2. ESTRUCTURA

Canvas permite organizar un curso a través de modulos, que actian como recipientes de

contenido y actividades. Cada modulo puede incluir paginas, archivos, tareas,
cuestionarios, enlaces externos, foros de discusion, entre otros elementos. Esta estructura
modular no solo ordena dicho contenido, sino que lo presenta de manera ldgica y
progresiva para el estudiantado.

Contar con una estructura clara en tu curso es clave por las siguientes razones:

» Facilita la navegacion y comprension del curso.
Los médulos ayudan a que el estudiantado acceda facilmente al material y comprenda el
orden en que deben revisar contenidos, realizar tareas y presentar evaluaciones.

e Fortalece la experiencia de aprendizaje.
Una buena organizacion permite visualizar la secuencia del curso y entender como se
relacionan los temas con los objetivos de aprendizaje.

* Permite una mejor gestién del curso.
Al estructurar el contenido en modulos secuenciales, se facilita la planeacion, la
calendarizacion y la revision del progreso del grupo.

* Optimiza el seguimiento y la evaluacion.
La division modular ayuda a detectar avances, rezagos o necesidades de ajuste en tiempo
real, favoreciendo una ensefianza mas estratégica.

* Refuerza la autonomia y autorregulacién del estudiante.
Al tener claro qué sigue y por qué, el estudiantado puede organizar su tiempo y recursos
con mayor eficacia.

En resumen, estructurar su curso con médulos no solo mejora la organizacion, sino que
también potencia la calidad del proceso de ensefianza-aprendizaje.

EL CDA HA CREADO PARA USTED UNA PLANTILLA PARA CARGAR EN CANVAS QUE LE
SERVIRA COMO PUNTO DE PARTIDA PARA ESTRUCTURAR SU CURSO POR MEDIO DE
MODULOS.

DESCARGUE AQUI LA PLANTILLA: www.cda.itam.mx/canvas
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3. MODULOS

Un moddulo en Canvas es una herramienta que permite organizar el contenido de un

curso de manera estructurada y accesible. Cada moddulo puede incluir diferentes
elementos, como:

1.Contenido: Paginas, documentos, videos y otros recursos educativos.
2.Actividades: Tareas, cuestionarios y foros de discusion.
3.Secciones: Temas o unidades especificas del curso.

Disefiar un curso a partir de moédulos permite establecer una ruta clara que el
estudiantado puede seguir con facilidad. Esta estructura facilita el acceso al material en
el orden deseado y ayuda a mantener el ritmo de trabajo durante el semestre. Ademas,
los médulos pueden configurarse para liberar el contenido de forma progresiva, conforme
se van completando ciertas actividades, o que promueve un aprendizaje significativo.

Dichos modulos los puede organizar de la manera que usted elija: por temas, por fechas,
por periodos, etc., como lo muestra la siguiente imagen ilustrativa:

« TEMA 1. EJEMPLO MODULO o
% [ Introduccidn al Tema 1 (EJEMPLO)
PAGINA
£ [A Lecturas para el Tema 1 (EJEMPLO)
1
n =, Varea: 2 (EJEMPLO COMPLETADO)
i B 14 de jul | 10 pts 2
TAREA
:: = Trabajo final (EJEMPLO)
| N F} 14 de jul | 70 pis °
¥ & ITAM (EJEMPLO) B LINK (]
= Primer Parcial 1 (EJEMPLO)
I Bé pis ]
EXAMEN
= Primer parcial 2 (EJEMPLO)
iw 19 dejul | 20 pts 2
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En las secciones siguientes, le mostraremos como crear un médulo, moverlo y editar
su contenido. Una vez que conozca el funcionamiento, podra adaptarlo
completamente a los objetivos, dinamicas y necesidades especificas de su materia.

a) ¢Como comenzar?

Al ingresar por primera vez al curso en Canvas, encontrard la seccion de Médulos, desde
donde podra organizar y visualizar la estructura general de su clase.

1.Si carg6 la plantilla sugerida por el
CDA, notara que ya incluye un médulo - e

= TEMA L LEMAO ©-

de ejemplo que solo es ilustrativo. A lo o @

Adkeieas 5B Inwducchon o Tema 1 [EIEMPLO

U1 Locsuras para ol Tars 4 (E/EMPLO]

largo de la guia le mostraremos cOMO | rewwcws

se crean y configuran los distintos e

| & TAMIEEMAC) 0

elementos (paginas, tareas y archivos) o

¥ Primar parcial 2 [LIEMPLOY
N—— Rl et

ahi ejemplificados. ——

5 g Primer Parcial 1 (EIEMPLO)
P o

e 0 & & o ©o O

2. Si no carg6 la plantilla, la seccién de - S —

modulos aparecera vacia. Por lo que Pt

Camtacis

podra crear los suyos manualmente, de sl |

acuerdo con los temas, semanas, — i
bloques o unidades de su curso. e

Recuerde: cada mdédulo puede incluir distintos elementos como paginas, archivos, tareas,
foros de discusion, enlaces y examenes. Usted decide cuantos modulos crear y qué tipo de
recursos incluir en cada uno, segun el enfoque y dinamica de su clase.

Se sugiere revisar el médulo de ejemplo, ahi se muestran los distintos tipos de
recursos que se pueden utilizar en un curso. Una vez que los revise, se sugiere
borrarlos y crear sus moédulos y recursos desde cero.
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b) Crear un médulo

Antes de iniciar, tenga en cuenta lo siguiente:

1.Si cargé la plantilla:

Aparecerd un modulo sugerido “TEMA 1. EJEMPLO”. Puede utilizarlo como base y

modificarlo segun lo necesite.

2.Si no cargé la plantilla:

Debera crear sus propios modulos manualmente. Para hacerlo:

Colapsar Todo  Ver progreso @) Publicar todo ~ I + Madulo

& Agregar modulo

Verprogreso @ Publicar tod I r“"""dd"‘bd"l"

Bloquear hasta

Crear un nuevo madulo

= CANVAS . Mbdulos

ColaparTado  Verprogreso @ Publicartodo | EEERY ¢

+ Médulo 1

4 Vier coma estudiante

Estado del curso
(S Mo publicado
Fimpcetar contenids
existete

& inportar desda

En el extremo superior derecho de la
pantalla, ubique el boton +Médulo.

Haga clic y aparecera una columna del
lado derecha de la pantalla.

Escriba el nombre que quiere asignarle al
maédulo en el espacio en blanco y haga
clic en el boton verde inferior que dice
Agregar médulo.

Inmediatamente aparecera el moédulo que
acaba de crear.
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c) Funciones dentro de un médulo
Dentro de un mddulo se pueden realizar distintas acciones, revisemos algunas:

1.0pciones para publicar:
Al hacer clic en el icono de verificacion verde (), se despliega un menu con las siguientes

alternativas:
e Publicar el médulo y todos los items/recursos: tanto el médulo como los elementos

gue contiene estaran visibles para los estudiantes.

e Publicar tnicamente el médulo: el modulo sera visible, pero los items dentro de él
permaneceran ocultos hasta que se publiquen individualmente.

* No publicar el médulo y todos los items/recursos: oculta todo el médulo y su

contenido.
 No publicar unicamente el médulo: el mdédulo no seré visible, aunque algunos

items/recursos puedan estar publicados.

~ EJEMPLO

Publicar el madulo y todos los

items
T @ Publicar dnicamente el
madulo

(&) No publicar el médulo y todos
Arrastrar los archivos aqui para agregarlos al madulo los items
a seleccionar archivas &) No publicar dnicamente el

middulo
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2. Listado para agregar recursos:
Permite afadir diferentes elementos al mdédulo, como péaginas, tareas, cuestionarios,
archivos, enlaces externos o foros de discusion.

* EJEMPLO S - ;

Agregar item a EJEMPLO =

Examen
Colecw  Archive | =
Pagina ]
Foro
Texto de encabezado
URL axterna
Herramienta Externa

St m

£l

Mas adelante, en esta guia, revisaremos en detalle algunos de estos recursos y como
configurarlos para aprovechar mejor sus funciones.

3. Configuracion del médulo:
Mediante el menu de tres puntos (:) se accede a funciones adicionales, como mover el
modulo, duplicarlo, eliminarlo o establecer requisitos y condiciones para su visualizacion.

+ EJEMPLO O~
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- BEMPLO o 2]

4. RECURSOS DE UN MODULO

Dentro de cada médulo es posible integrar distintos recursos que organizan y enriquecen el curso.
Estos permiten ofrecer materiales, guiar actividades y dar seguimiento al trabajo del estudiantado.

A continuacidén revisaremos cada uno de los siguientes recursos:
» Archivos.
« Paginas.
« Tareas.
« Links (URL externa).

En esta guia no abordaremos el recurso de Exdamenes, ya que por su importancia y
complejidad cuenta con un documento en especifico: “Aprende a usar Canvas:
configura recursos para evaluar”.

Le sugerimos revisar esa guia para conocer a detalle como crear, configurar y aplicar
examenes dentro de la plataforma.
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a) Archivos

Ideales para poner al alcance de los estudiantes documentos clave como lecturas,
presentaciones 0 guias de trabajo. Al centralizarlos en el médulo, evitan la dispersion y
facilitan el acceso oportuno a los materiales.

Revisaremos como cargar archivos dentro de los médulos, ya sea directamente desde la
computadora o bien, cargando el archivo que ya se encuentre en el repositorio del curso.

Agregar tem a EJEMPLO x Cargar archivo nuevo

Agregar| Archivo. | al EJEMPLO I
= «Crear archivelsls pars agregar otec.

Haga clic sobre el signo de (+), una vez

que se ejecute la ventana para agregar
items, despliegue la lista de opciones y

EE—— elija la opcion Archivo.

Carpeta: | COUPSE files w

Al hacerlo, mas abajo se activard un
boton de Examinar, haga clic para buscar
el archivo. Se abrird una ventana para
explorar en su dispositivo, encuentre el
archivo que quiere agregar, seleccionelo y
haga clic en Abrir. al hacerlo el nombre
del archivo aparecera frente al boton de

Examinar.

Agregar item a EJEMPLO ® - -
Para concluir el proceso, haga clic en
Agregar| Archive ~ al EJEMPLO Ag regar item
4 Sebeciione ks archhvas que deea anoclar oon exbe sl o sbecckont «noar arthivolile para agregar 043, :
[ Crear archivo(s) |
‘course files
aplicaciones-ext-Lpng
aplicaciones-extpng
avatar-157790%_1280.png
Avatar.png
ayuda-tpng
ayuda.pig
Examinar.. ORWELL G_Rebefion_En_La_Granja pdf
Archivos:
Carpeta: | Course files v
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Cargar un archivo del repositorio

Agregar item a EJEMPLO ®

Agregar Archiva v al EJEMPLO

e et il o e Una vez que un archivo se carga, ya sea
m’i‘L"”mww usando un item o bien, desde la seccién
”‘:M de Archivos, queda disponible para
—— agregarlo.

Colocacion de sangria:| MO colocar sangria

Haga clic en el signo de (+), seleccione

para agregar un archivo, luego, en vez de
[Crear archivo], busqué el archivo,
seleccionelo y oprima Agregar item.
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b) Paginas

Funcionan como espacios flexibles donde se pueden explicar conceptos, dar instrucciones
o complementar contenidos. Son muy Utiles para integrar texto, imagenes, videos o
enlaces, de manera que la informacion quede clara y organizada en un solo lugar.

Siga las instrucciones para crear una pagina:

PR —. . Haga clic en el signo (+) del mdodulo en el
| | gue quiere crear la pagina. Una vez que
I_m — : Iwwm se abra la ventana para agregar items,

[ Crear pagina | i L. .

o —p— seleccione Pagina y después en [Crear

Intreduccidn Tema 2 [EJEMPLO)

::-:::: para ¢l Tema 1 (EJEMPLO) pég i na] .

I Nombre de |a pagina I

Abajo, agregue Nombre de la pagina y

Colocatitn de sangrla;| Mo colocar sangria v

haga clic en el boton verde de Agregar

B c"m'@ item para crearla.

B S Aparecera la pagina en el modulo que
e e ol eligi6. Haga clic en el nombre de la
i 4 ORWELL_G_Rebelion_En_La_Granja.pdf Q

pagina para editarla y agregar contenido.

[ Actividades

Al entrar, de arriba hacia abajo,

TR encontrara:

« Ver todas las paginas, muestra la lista

e paginas de todo el curso

« Botdn para Publicar, y otro de Asignar
a, para configurar quiénes pueden

visualizar la pagina y a partir de
cuando

- Editar, para agregar el contenidos y
configurar, y

« Opciones para eliminar, historial y
copiar en los tres puntos verticales
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e lal Al ingresar en Editar, aparece el Titulo

o T e o de la pagina. Debajo, un espacio para
129t~ Pirrafo ~ B I YA~ 2v7 P B & B~ Loy~ H
agregar texto y las opciones para dar
formato, insertar imagenes, tablas y links.
) @ ® Opalabras <> + = S §
R — Las opciones para dar formato son
1Zpt ~  Pimalo B I U A~ &~ 7 Fv B B B LB H - -
similares a las que se encuentran en un
procesador de textos como Word o
Documentos de Drive.
12pt aerato B I y Av gv T & B Gv B (= H Elemplo
En gste primer médulo deberds realizar las siguientes actividades:
Actividad Entregable Fecha , o
sty Bl on s gip it Ak de echan Eiasegsn | Podria crearse una pagina para dar
' ' acceso a todas las actividades del
modulo, creando una tabla con
e Y T —— informacion de las actividades, links y
fechas.
12pt ~  Pimrafo B I g A g ® L

- Haga clic en Insertar del menu de

idad

Fecha formato

.qul 114l 15 de agosto

-5.

[Escrito: Andlisis de lectura

« Elija cuantas filas y columnas requiere
« Ingrese el texto

« Para hacer un link a un archivo,

table » thody » tr » td E ®e 27palabras <> 4+ = P I

seleccione el texto y haga clic en el
icono de link (eslabones de cadena).
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Para generar un link en un texto, hay dos

Editar Wer Insertar Formato Herramientas Tabla

e BlER AT SRR MY opciones, un Enlace externo, en el que
En este primer mGdulo deberds reslizar las siguientes actividades:
A , oot — solo se agrega un URL de algun sitio
i cctura: e anja |Escrit: Andlisis de lectura del 11 a1 15 de agoste
| | fuera del ITAM, y un link a un Enlace del
curso, por ejemplo, un vinculo a un
archivo del curso.
table » thody » tr» td ) ®° 27palabras <= + — 2 §
Para hacerlo:
Thuks de b g * Agregar L ..
A — . - Elija Enlace en el curso
Seweels ‘_ . Aparecera una columna a la derecha
> pigns « Haga clic en Enlaces y elija Archivos
> Tareas
¥ Eximenes
¥ Anuncios

> Foros de discusian

3 Mbdubos
tbles thodystretd § (F) Zpulibems o= 4+ =
»  Mavegaciin del curso
Wi sutorisaden paea editir e
Opciones ey

il bl - Debajo de Archivos, en Todo se
: despliegan los distintos tipos de archivos,
un espacio para buscarlo por nombre y
o s luego, el arbol de archivos para buscar el
pr— recurso especifico.

table s thody » trr tde 2 5 ®9 27palabras | <> +

Una vez que lo ubique, seleccionelo,

notara que en la tabla momentaneamente

se ilumina el texto, esto indica que ya
guedo configurado el link.

Cierre la columna de la derecha,
haciendo clic sobre el tache superior
derecha.
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C) Tareas

Las tareas en Canvas son una de las herramientas mas Uutiles para acompafiar el

aprendizaje, ya que permiten a los estudiantes entregar trabajos en distintos formatos y a

usted organizar la retroalimentacion en un solo lugar.

Al configurarlas puede decidir si son calificadas o solo de practica, definir si se incluyen en el

promedio final y establecer fechas de inicio y entrega.

Aunque cada tarea se integra en el modulo o tema donde la haya colocado, todas se

concentran en la Seccion “Tareas” del Menu Secundario, lo que facilita dar seguimiento al

avance del curso y mantener la claridad sobre qué debe entregarse y cuando.

Crear una tarea

Agregar item a Lecturas

hgregar | Tarea all Lecturas

[ Crear tarea |
Tareas

MNombre de la tarea

Colocacitn de sangriaz| Mo calocar sangria

cione sCrear Laneas P Jgregar una.

De la lista desplegable, haga clic en la
opcién de Tarea.

En la parte media de la pantalla, ahi
aparecera [Crear tarea], seleccione esa
etiqueta, al hacerlo se remarcara en azul,
lo que indica que esta seleccionada.

Debajo, hay un recuadro para escribir el
nombre a la tarea. Una vez que lo escriba,
haga clic en el boton verde Agregar item,
gue se encuentra en el extremo derecho
inferior de la ventana de dialogo.
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B Una vez que se agrega la tarea, vuelve a

e aparecer la pantalla donde estan todos los

— modulos, pero ahora aparece la nueva
tarea debajo del recuadro del nombre del
modulo.

Hasta aqui se ha creado la tarea, ahora
hay que configurarla.

Configurar una tarea

Una vez creada la tarea, el siguiente paso es configurarla para definir como funcionara
dentro del curso. Para hacerlo, ubique el boton Editar en la parte superior derecha de la

pantalla y haga clic en él.

TAREA EJEMPLO &, Asignar a “ Editar

Mo se agregaron detalles adicionales para esta tarea.

Puntos  Minguno

Presentando Mada

Fecha de entrega Para Disponible desde Hasta

Todos

+ Rdbrica

Siguiente »

Al seleccionarlo, se abrira una nueva pagina con todas las opciones de configuracion, donde
podra ajustar los detalles de entrega, formato de envio y otros parametros clave.
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[en—

Pl L SAMSS Ralanii o8 kb Basnli Svenid:

» Dongred de Viena
» CoRb o8 AT
» usnrra e 30 s

+ IEsn Mupoistrica 1804- 157 15)

ST

an s b

Puntos.

Grupo de tareas.

Mastrar
calificacién como

20

Tareas

Puntos

Mo cuente esta tarea para la calificacion final

Agregar texto: en este espacio puede
agregar un texto, por ejemplo, las
instrucciones para realizar la tarea.
También puede darle formato, resaltar
titulos, usar sangrias, agregar bullets, etc.

Puede escribir el texto directamente en el
recuadro o bien, copiarlo y pegarlo desde
otro documento.

Hay una barra de herramientas para
configurar un texto, es similar a la de
cualquier procesador de texto como Word
o0 Documentos en Drive.

Calificaciéon: después encontrara las
opciones para asignarle o no, una
puntuacion a la tarea.

ITAdm
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Tipo de entrega

En linea w

Opciones de entrada en linea *
Entrada de texts
URL del sitio web
Grabaciones de multimedia
Comentario del estudiante

Cargas de archivos

Tipo de entrega: aqui encontrara
opciones para definir el tipo de entrega.
Una de las mas comunes es En Linea.

Al elegirla se desplegara una lista, de la
gue puede marcar mas de una opcion y
brindarle distintas formas de entrega a sus
estudiantes.

Muchas veces, al elegir una opcién
aparecen mas elementos para
configurar, esto ocurre porque Ila
plataforma le brinda la posibilidad de
darle mas detalle a la tarea.

Tipo de entrega
Enlinea -

Opciones de entrada en linea *

Entrada de texto
URL del sitio web
Grabaciones de multimedia

Comentario del estudiante

& Cargas de archivos

Restringir la carga de tipos de archivos

Tipo de entrega

Enlinea -

Opciones de entrada en linea *
Entrada de texto
URL del sitio web
Grabaciones de multimedia

Comentario del estudiante

& Cargas de archivos
& Restringir la carga de tipos de archivos
pdf

Inprese und Esld de extensionss validas, por
gk doc. B, At

Cargas de archivos: en esta opcion es
posible establecer el tipo de archivos que
los estudiantes pueden enviar.

¢Para qué serviria esto?, para facilitar la
revision, por ejemplo, todos los archivos
de una tarea serian PDF, que es un
formato con el que se puede trabajar
mejor un texto y agregar comentarios,
algo que no es posible con una imagen.

ITAdm
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Intentos de presentacion: brinda dos
Intentos de 1es ; .. ..
presentaciones |~ ntentos permitidos opciones: llimitados y Limitados.

llimitados v

Limitados . .z - s
Esta COI’lfIgUI‘aCIOH, comunmente esta

asociada a si la tarea cuenta para la

evaluacién o no.

Dentro de la configuracion de una tarea encontrard el apartado llamado “Revisién de
plagio”. Aunque Canvas lo denomina de esta manera, en realidad se trata de la
integracion con Turnitin.

Rewvisian de plagio Revision de plagio
Minguno - Minguna b

Mostrar el reporte a los estudiantes Turnitin-Originality-Canvas|izntes

Inmediatamente - Inmediatamente -

Esta herramienta permite identificar similitudes en los textos y fomenta la escritura
académica responsable y el uso adecuado de fuentes.

A continuacién, se describen las opciones disponibles y cdmo configurarlas segun
las necesidades de su curso.
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Revisidn de plagio
Turnitin-Originality-Can

7] turnitin

Excluir da los informas de similitud
Bibliografia

Citas tentuales

Indexacién de entregas.
@ Indexar 10033 s enreghs

Genarar informes de similiwd
Inmediataments v al cumplirse ka fecha
limite de entréga - Recomendado

Inmediataments

Mis informacién sobre la configuracion de
Turnitin

Mostrar el reporte a los estudiantes

Inmediatamente -

Rewvision de plagio
Ninguno v

Mostrar el reporte a los estudiantes

Despaés de que |a tarea se califique
Después de la fecha de entrega
MNunca

Tarea de grupo
sta

Revisiones entre pares
Hacer que Las revisiones por pares sean cbligatorias

Excluir en los informes: tiene que ver
con que tanto la bibliografia como las
citas  textuales pueden presentar
facilmente similitudes, sin que esto sea un
error, y puede afectar el reporte.

Indexaciéon de entregas: se refiere a
configurar que los trabajos que los
estudiantes realicen y suban a la
plataforma, se agreguen a la base de
datos de contenido de la herramienta,
para que después sirvan de referencia en
futuras revisiones.

Se sugiere solo indexar
trabajos finales, ya que, si se
agregan a la base de datos
todas las versiones de un mismo

trabajo, se revisaran unos contra

otros y la herramienta lo tomara

como un porcentaje muy alto de
similitud.

La revisiobn genera un reporte, enseguida
determine qué hara la plataforma con
dicho reporte, ya sea que se le muestre al
estudiante Inmediatamente, Después de
que sea calificado, Después de que
pase la fecha de entrega o que Nunca
lo reciba
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Taeadegrvo Tarea de grupo: esta funcion permite que

183 Esta 5 una tarea de grupo

Mmoo nts it se configure que una tarea sea entregada

Individualmente

oo degrpos por uno O varios equipos previamente

Seleccions una categaria de gru v

creados. Al hacer que la actividad sea

Rewisiones entre panes:

Hacer que Las revisiones por panes sean obligatorias

colaborativa, ocurren dos acciones:

1.Que un integrante del equipo entregue
el la tarea en representacién de los
otros

2.Que la calificaciébn pueda aplicarse
individual y/o grupalmente

Revisiones entre pares: esta funcion
resulta atil para implementar actividades
en las que los estudiantes pongan en
practica su analisis critico y su capacidad
de brindar una retroalimentacion que sirva
de mejora para sus compaferos.

Una vez que active la funcion, podra
elegir si las revisiones se asignen manual
0 automaticamente, asi como si quiere
gue las revisiones sean anénimas.
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Asignar acceso

Asignara

Todos X  Escriba para buscar... e

Fecha de entrega Hora

lddejul.de @ | 23:59 ~ ' Eliminar

Disponible desde ~ Hora

14 dejul.de @  0:00 ~ | Eliminar

Hasta Hora

lddejul.de @ | 2339 ' Eliminar
-+ Asignara

Asignhar acceso: con esta funcion se configura a quién se le da acceso a la tarea y en
gué fecha.

Fecha de entrega: la fecha limite para la entrega
Disponible desde: |la fecha en que se publica la tarea y es visible para los estudiantes
Hasta: la fecha limite en la que se recibe una entrega pero se considera con retraso

Notificar a los usuarios que este contenido ha cambiado .
9 Cancelar Guardar y publicar Guardar

Al final de la pagina encontrara varias opciones:

« Una casilla para activar que se les notifique a los usuarios, si la tarea se actualiza.
Esto es til cuando lo planeado originalmente cambia, por ejemplo, alguna fecha.

« Cancelar, que evita que se guarde el contenido que se haya agregado en la edicion,
pero no borra la tarea.

« Guardar y Publicar, sirve cuando ya se ha completado la configuracion y se ha
agregado todo el contenido.

« Guardar, no publicara la tarea, solo guardara lo que se haya editado.
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iIMPORTANTE!
En el extremo derecho del recuadro gris, junto al nombre de la actividad, aparece un
icono de visibilidad.
« Si el icono muestra un circulo con una linea diagonal, significa que la tarea no esta
publicada y, por lo tanto, no es visible para los estudiantes.

£ v EJEMPLO 9~ [{

i 2 TAREAEJEMPLO D

« Cuando la tarea esté lista, haga clic en ese icono para Publicar. Al hacerlo, cambiara
a un check verde, lo que indica que ya esta disponible para el estudiantado.

i + EJEMPLO oL

¢ [ TAREAEJEMPLO

Recuerde que en cualquier momento puede ocultar nuevamente las tareas, items o
madulos, y volver a publicarlos cuando lo necesite.
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d) Links (URL)
El recurso de Links permite incorporar vinculos a sitios web externos dentro de un médulo,
de manera que los estudiantes accedan facilmente a material complementario.

Puede usarse para enlazar bibliografia digital, articulos académicos, repositorios, videos 0
cualquier recurso en linea que refuerce el aprendizaje.

Para agregar un link:
1.Haga clic en el signo + dentro del mdodulo.
2.En la ventana que se abre, despliegue la lista y seleccione URL externo.

* EJEMPLO ® i

Tarea

Examen
Agre: Archivo
Pagina
Foro

Agrega IJ URL externa I al EJEMPLO

Herramienta Externa

09' Ingre ar un vingule a cualquier URL a este mddulo,
B LT

URL:

Nombre de la pagina:

Cargar en una pestaia nueva

Calocacidn de sangria:| Mo colocar sangria ™

Cancelar Agregar item

3. Ingrese la direccion web y el texto que aparecera como nombre del enlace para los
estudiantes.
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Agregar item a EJEMPLO

Agregar | LIRL externa w |al EJEMPLO

Ingrede una WAL y un nombiee de plging para agregar un vinoulo a cualguier LIRL 3 eibe médulo.

URL:

Nombre de la pdgina:

Cargar en una pestana nueva

Colocacidn de sangria:| Mo colocar sangria #

cal.cclar m

]

4. Si lo desea, configure la opcién para que el link se abra en una nueva pestafia y asi no

perder el punto en el que se encuentran navegando.

5. Finalmente, haga clic en Agregar item.
Agregar item a EJEMPLO

Agregar| URL externa w |al EJEMPLO
Gﬂ Ingrese wna WAL y un nosmbine de plging para agregar un vinowlo a cualguier LIRL a exte médula,

URL:

Nombre de la pagina:

I Cargar en una pestafa nueva I

Colacacion de sangria: No colacar sangria =

El link se mostrara en el médulo acompafado de un icono con forma de cadena, lo que

permite identificarlo con facilidad.

# + EJEMPLD

I & Pagina del CDA

ITAdm
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e) Examenes

Los examenes forman parte de los recursos de los modulo, como los que hemos
revisado en este apartado, sin embargo, por su relevancia se revisara en una guia

especifica donde se revisard como utilizar dicho recurso.
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6. PUBLICAR

Como se ha sefialado en distintos momentos, Publicar, es una accién que permite que los

estudiantes puedan visualizar cualquier contenido que se configure y agregue en el curso.

Los distintos recursos, tareas, médulos y el curso en general tienen la opciéon de Publicar y
es necesario activarla.

Ejemplos:
== o Tanto los modulos como los recursos que
e ° se crean dentro de ellos tienen, en el
e - extremo derecho, tienen los circulos que

indican cuando estan o no publicados.

Cuando los circulos estan rellenos de
color verde, indica que estan publicados.

Al hacer clic en la flecha junto al circulo,

Publicar el médulo y todos los
items aparecer una ventana con distintas

@ Publicar Gnicamente el opciones de publicacion.

modulo

) ) Es posible que algin moédulo tenga
() No publicar el médulo y todos _
los items recursos que puedan publicarse desde el

o inicio, por ejemplo, lecturas o materiales
() No publicar Gnicamente el

madula que pueden revisar los estudiantes en

cualquier momento, en tal caso, elija la
primera opcién para publicar todo lo que
conforma el modulo.
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Sin embargo, si el modulo tiene algun
recurso que debera liberarse hasta la
fecha en que va a utilizarse, ya sea una
tarea en la que los estudiantes deban
subir un ejercicio o realizar un examen,
puede elegir la segunda opcion y solo
publicar el modulo sin lo que tenga
adentro.

Aunque no publique todo en bloque,
asegurese que todo quedé publicado.

Tablero

Cursos publicados (3)

a &, . ®
: CURSO OBLIGATORIO DE
I am .. .. INTEGRIDAD ACADEMICA
* °
- * e

Combrands un nana Comnebinde CAMVAS

Cursos no publicados (5)

-
INTECRIDAD ACADEMICA - OO
INTEGRIDWAD ACADEMICA

De distintas formas es posible ver que un
curso estd o no publicado. Desde el
tablero, los cursos se encuentran
organizados dependiendo de si estan o
no publicados, ademas de que aparece
una etiqueta sobre la imagen de la
tarjeta.

Estado del curso

(&) No publicado ~

Ml Impertar contenido
existente

& Importar desde Commons

Estado del curso

() No publicado A

Estado

© Publicar

)y Mons

@ Elegir pigina de inicio

Estando dentro del curso, en el extremo
derecho, se indica el Estado del curso.

Haga clic en la flecha junto a la etiqueta
de No publicado y elija Publicar.
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a. Validar desde “Vista del estudiante”

Una vez que haya publicado el curso, los moédulos y recursos, puede validar qué es lo que
veran los estudiantes, en el extremo superior derecho hay un botén para Ver como
estudiante, esté permitira validar qué esta publicado y como se visualiza.

Haga clic en el boton Ver cémo

Configurando un curso Rbsgws WiSw e estudiante

iBiemvenidos!

Eneshe curme nzIers Come se fue estruoturande L diglomacia medend i L manss en
s v conmolidarne los Extadon-nacidn 0Vl e ek

Rrvisa o Programa de e5tushon v eslia bodas L actividdes 9ara que be aprendizife s

Cambiara la vista del curso en la
pantalla, desapareceran las opciones de
configuracion y aparecera en el inferior
de la pantalla una banda rosa que tiene
el boton para cuando quiera salir de la

vista del estudiante.

Puede navegar el curso como
estudiante y validar que los recursos
gue decida estan publicados y se
visualicen como lo requiere.

Siguiendo los procedimientos explicados en este guia podra tener en sus cursos,
una estructura, tareas y otros items.

Revise otras gul’as para incorporar otros recursos a sus cursos.
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VISIONG,0

APRENDE A USAR CANVAS
CONFIGURA UN CURSO




