INSTITUTO TECNOLOGICO AUTONOMO DE MEXICO

Plan de contingencia ante la epidemia de coronavirus.

Herramienta de colaboracion Microsoft Teams para alumnos.

1.1 ¢Qué es Teams?
Microsoft Teams es una herramienta de colaboracién donde puedes tener reuniones remotas
con audio y video, tener conversaciones mediante un chat o compartir archivos entre otras
funciones.

1.2 Acceder a Teams desde Comunidad ITAM
La version Web de Teams se puede acceder desde Comunidad ITAM:

Comunidad ITAM profesor Prueba~ ¥ ?

) COMPARTR ¥y SEGUIR o

I Iam PROFESORES ¥ ADMINISTRACION + EMPLEADOS ¥ HISTORICOS = Buscar este sitio ';O

CORREO CONTRASENA DESVIAR CORREO

Comunidad ITAM

M Office .
@E g LE OneDrlve l] l .‘ MATLAB

Descarga Office  Almacena 1TB Colabora con Tear Descarga Matlab

Datos de cuenta

correo: profPrue@comunidad.itam.mx
cuenta corta: D rofp rue

Se te pedirad que te firmes con tu cuenta de COMUNIDAD:

Iniciar sesion

https://sts.itam. mx
Nombre de usuario cperezm

Contrasefia | sssesses

Iniciar sesion Cancelar

Una vez que haya cargado la aplicacién, puedes ver todos los equipos a los que perteneces
desde la seccidn de Equipos:
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Busque o escriba un comando

Equipos Y = 28" Unirse a un equipo o crear uno

Sus equipos

_ L e
E i HERRAMIENTAS COMPU. Y REDES SOCIALES DE TEAM-001
ALGORIT.-008
L

1.3 Descarga de la aplicacién Teams para diversos dispositivos

Ademas de la version Web, existe una aplicacién de Teams para cada tipo de dispositivo, Desktop
(Windows, MAC, LINUX) y Mobile (10S, Android). La aplicacion te permite estar siempre conectado
y recibir notificaciones de actividad. Para descargarlo puedes usar la siguiente liga:

https://teams.microsoft.com/downloads

Si estas en la versién web puedes usar el botén de descarga para instalarla en tu Desktop (se
recomienda ampliamente utilizar la aplicacién):
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https://teams.microsoft.com/downloads

1.4 |Iniciar sesién desde la aplicacién
Al iniciar la aplicacién de Teams debe de indicar la direccién de correo institucional:

Microsoft Teams

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

apruebasi@itam.mx

Iniciar sesion

Y debes de firmarte con tu cuenta de Comunidad ITAM

ﬁ Iniciar sesién en Microsoft Teams - m] X

sts.itam.mx

Escriba el nombre de usuario y la contrasefia.

Nombre de
usuario:

Ejemplo:

apruebasi
‘ p ‘ dominio\nomk

Contrasefia: [eessessssssass |

Iniciar sesidn
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1.5 Acceso al grupo

Selecciona la opcidn de equipos para mostrar, tus grupos, da clic al equipo que quieras acceder.
Tus grupos estaran disponibles después de que tu profesor los active:

Microsoft Teams E

Busque o escriba un comando

< Todos los equipos

ADMON. Y EVALUA. DE PRO... -

General

Desde un dispositivo movil:

17:48 Jue 12 de mar

19 estudiantes estan esperando para unirse.

@ General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas Notas + ® Equipo

Le damos la bienvenida a ADMON. Y EVALUA. DE PROYECTOS-002

Seleccione donde desea empezar

= Q Equipos ® B Genmal

HERRAMENTAS COVPU. Y ALGORIT.-00

@ HERRAMIENTAS COMP.
General T usted
23 ene, 13:28
. REDES SOCIALESDE T... =
General
ﬂ Equipo_Entrena_XCC
General

. Asis Comunica

General

Comunidad

€ Respondar

Email
Reunion finaiizada 1min 245

1 canal oculto “

@ INTRODUCCIONALUS.. -

« Responder

General Reunion finalizada 43s
f
> CURSO TEAMS &
General < Responder

. Curso

General

. SuperAmigos ¥ Nueva conversacion

0 actvidad ] chat

Conversaciones Archivos

=y

Cargar materiales de clase

. o5 .

Configurar el bloc de notas de clase

2133 © oG
E Equipos i Q
»  CURSOTEAMS
General
1 canal oculto
. Clases
General
@ Ingenierias en Computacion y Telecoimt
General

@ INTRODUCCI€N AL USO DE TEAM-001

General -
. prueba
General
—
o E i %
Actividad Chat Equipos Llamadas

n @® 4
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1.6 Unirse a una reunion.
Cuando una reunién se ha iniciado los participantes veran un aviso en su grupo:

Reunién actual

Pueden dar clic al botdn para unirse a la reunidn.

Configura tu cdmara y desactiva tu micréfono. Te recomendamos que el micréfono lo actives solo
cuando sea necesario.

Elegir la configuracion de audio y video

o & o)

El video esta El micréfono

desactivado  estd activado Altavoz

Unirse ahora
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1.7 Chatde la reuniéon

Durante la reunidn se tiene un chat exclusivo, que se accede con el botén:

5

Chat de la reunién X

6:03 p.m.
;Tienen dudas de la clase?

JORGE EDUARDO ACOS... 6:04 p.m
® no entendi nada profesor, nos
puede volver a explicar por

favor?

CARLOS HUGO ZERMEN... 6:05 p.m
® Todo bien profesor

Responder

A ¢ @ @ B 5> e B
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Lo puedes usar para dudas o pedir la palabra.

1.8 Terminar la reunién
Para terminar una reunién, todos los miembros deben de colgar usando el botén
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