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Integración de Microsoft Teams y Canvas 

Integración de Microsoft Teams y 

Canvas 
 

El objetivo de este documento es mostrar las formas en que se pueden crear y publicar las 

reuniones de Microsoft Teams en la plataforma de Canvas. 
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Crear una reunión desde Canvas 
Canvas tiene integrada una herramienta para la creación de reuniones de MS Teams, esta se 

accede desde el editor de texto que aparece cuando se editan páginas, anuncios y citas de 

calendario. 

Por ejemplo, si queremos agregarlo en una página seguimos los siguientes pasos: 

1. En un módulo, agregue un nuevo elemento al módulo:  
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2. Seleccione página como el tipo de elemento y escriba el nombre que tendrá: 

 

3. Entrar a la página creada: 

 

4. Accionar el botón de la edición de la página:  

 

5. En el editor aparece la herramienta de Teams Meetings. Puede estar visible o en 

ocasiones, puede aparecer agrupada con otras. Haga clic en el para ejecutar el asistente: 
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6. El asistente pide que se confirme la acción y luego se firma para acceder a Teams:  

 

7. Y se ejecuta la acción de crear la reunión: 
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8. Se define el nombre, la fecha y hora de inicio y fin de la reunión y se manda crear: 

 

9. Una vez creada la reunión se pueden acceder a las opciones de configuración de la reunión 

para limitar los permisos: 
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10. Limitando quien puede presentar, se restringe que los asistentes puedan silenciar o sacar 

de la sesión a otros:  

 

11. De regreso en Canvas se ejecuta la copia de la reunión: 
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12. El vínculo queda integrado al texto de la página y se puede salvar la página: 

 

13. La página terminada luce de esta forma: 

 

 

14. La liga trata de abrir Teams en el navegador, pero antes pregunta si se prefiere usar la 

aplicación: 
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15. Podemos entrar a la reunión: 

 

 

16. Estas reuniones NO FORMAN PARTE DE UN EQUIPO, son reuniones separadas que quedan 

en la sección de Chats 
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Vincular a un grupo de Teams 
Se pueden crear vínculos a los equipos de Teams para que se accedan desde Canvas. 

1. En Teams busque el equipo correspondiente y en menú contextual obtenga el vínculo al 

equipo 

 

2. Elija la opción de copiar el vínculo: 

 

3. Regrese a Canvas y agregue un nuevo elemento al módulo:  
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4. En este caso agregamos elemento tipo Url externa, pegamos el vínculo en el campo de 

URL, le ponemos nombre de la página y agregamos el elemento: 

 

5. Obtenemos la liga directa al grupo de Teams:  

6. Al darle clic a la liga se abre una página que avisa que vamos a abrir otro sitio:  
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7. Entramos al equipo que elegimos: 

 

8. Opcionalmente se puede poner la liga en el menú del grupo,  vamos a las Configuraciones: 

 

9.  Vamos al menú de aplicaciones y buscamos “redirect” y le damos clic: 
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10. Se oprime “Agregar la aplicación”: 

 

11. Ponemos el nombre que aparece el menú, pegamos en URL la dirección del equipo y lo 

ponemos en la navegación del curso. 
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12. Vamos al menú de navegación para mover lo en la posición que nos guste y guardamos: 

 

 

13. Finalmente tenemos una liga en el menú a nuestro equipo en Teams: 

 

Publicar una cita recurrente en Canvas 
De una forma parecida podemos publicar una reunión recurrente en Canvas. 
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1. Primero se programa una reunión estando en un equipo de Teams: 

 

2. Se configura la reunión, fecha y hora de inicio y fin, opcionalmente los asistentes (clave de 

la materia) a quienes les va a llegar la invitación, también el texto del mensaje. La reunión 

debe de quedar publicada en un canal dentro del equipo en Teams: 

3. En la periodicidad se elige la opción de personalizado  y se define como semanal y que días 

de la semana se repiten y se guarda: 
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4. Finalmente se envía la configuración de la reunión: 

 

 

5. Para copiar el vínculo abrimos el menú contextual y elegimos ver los detalles de la 

reunión: 

 

6. En la sección del texto aparece el vínculo que podemos copiar: 

 

7. Regresamos a Canvas seleccionamos el calendario y la fecha de la reunión 
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8. Se llenan los datos básicos de la reunión, se elige el calendario del curso y se abren más 

opciones: 

 

9. En el mensaje explicativo se agrega una referencia a la reunión, se selecciona y se oprime 

botón de crear vínculo: 

 

10. En la dirección se pega la liga a la reunión que creamos en Teams y se inserta la liga: 
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11. Se definen las repeticiones de la cita y se guarda, en Canvas no se pueden definir múltiples 

días de la semana: 

 

12. Las citas muestran las ligas a la reunión de Teams en el equipo: 

 

13. Al abrir la liga vamos a la reunión: 
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14. Una vez adentro se puede abrir la herramienta de Personas, donde aparece la 

administración de permisos y la descarga de la lista de asistentes: 

 

 


